
Les éclaireurs recherchent  un.e comptable unique expérimenté.e parlant français et anglais. Poste à 
pourvoir à partir de mars 2026, en trois-quarts ou plein temps.
Coefficient et Position selon la convention collective applicable : SYNTEC IDCC 1486.
Poste en CDI, avec période d’essai. Evolution possible vers DAF.

Les éclaireurs est une agence de conception lumière qui s’illustre par son approche plastique et technique.

Elle bénéficie d’une solide expérience en matière de mise en valeur lumière contemporaine d’espaces publics à fort 
enjeu d’image, d’ensembles urbains et de parcs publics. La société se caractérise par une approche scénographique 
de l’espace, créant des déambulations urbaines, rendant lisible l’espace, jouant des temporalités de la ville et ses 
usages pour mieux les soutenir…

Notre agence construite autour de personnalités attentives, jeunes et créatives, se revendique d’une écoute des acteurs, 
de leurs attentes, de leurs usages des lieux, de l’histoire des sites, pour faire émerger des projets simples, créatifs et 
pertinents, adaptés aux lieux dans lesquels ils s’inscrivent ; «cousus sur mesure» en somme. 

L’agence s’illustre également par son expérience en matière d’ouvrage d’art, d’architecture et de scénographie / 
muséographie, d’urbanisme et de paysagisme avec des conceptions lumière très simples, économes en énergie et 
maintenance. Pour chacun de nos projets, nous travaillons des effets de lumière intégrés, effacés dans l’architecture et 
développons une approche sensible et poétique de la lumière. La société se distingue enfin par une maîtrise complète 
de l’ingénierie lumière. 

L’équipe est jeune et dynamique, composée de 15 concepteur.rice.s lumière et de 3 personnes au sein du pôle 
administration. Le.la chargé.e de développement et communication gravite entre le pôle administration et production.
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Vous êtes issu.e d’une formation en Comptabilité / Gestion (Bac +2/3), vous justifiez d’au moins 2 ans 
d’expérience significative acquise à un poste similaire en milieu architectural/paysage/urbain/ingénierie 
et/ou cabinet d’expertise comptable ou dans une société de service comme comptable unique.

Vous maîtrisez les fondamentaux de la comptabilité générale et avez un niveau DSCG ou équivalent. 
Vous êtes à l’aise avec les outils informatiques, notamment Excel et avez déjà travaillé sur SAGE ou 
CEGID.

Comptabilité 
- Tenue de la comptabilité : enregistrement des écritures de la comptabilité générale et/ou analytique, saisie des 
factures clients, fournisseurs, notes de frais, règlements
- Rapprochement bancaire et trésorerie ; suivi des comptes (contrôle, pointage, lettrage)
- Préparation des déclarations de TVA et contrôle (elles sont réalisées en externe par notre expert-comptable) ; 
- Accompagnement de l’expert-comptable externe dans les déclarations fiscales (réponse aux questions, 
compléments de justificatifs, etc) ; 
- Contrôles des fiches horaires et comptabilisation des éléments de paie, pour le cabinet d’expert-comptable ; 
- Préparation de la clôture des comptes, écritures d’inventaires, provisions ;
- Développement et mise en place d’outils d’amélioration de la comptabilité ;
- Projections et analyse mensuelle des comptes.

Administration du personnel et générale
- Tenir et gérer les dossiers salariés ; 
- Contrôler de la paie mensuelle, gérer et contrôler les virements de salaires, distribution ; 
- Relations avec les caisses (URSSAF, retraite, prévoyance, etc) ; 
- Relations avec les servies de l’état (impôts, Dreets, etc)
- Suivi et traitement des absences (maladie, AT, indemnité prévoyance) ; 
- Suivi des congés payés ; 
- Gestion des contrats de prévoyance et de mutuelle santé ; 
- Eventuellement, assister la direction sur des primes de bilan : répartition et paiement ;
- Gestion administrative générale du groupe.

Suivi des contrats et facturation
- Suivi des contrats avec nos clients : rangement papier et numérique ;
- Établissement des factures papiers / numériques et saisie en ligne sur les logiciels Chorus, Ediflex ou similaires ;
- relances des impayées ;
- rédaction de contrats et devis pour la gérance ;
- déclaration d’assurance.

	
Langues :

- Français : maîtrise parfaite, qualité rédactionnelle requises ;
- Anglais parlé et écrit 

N.B. : la paie et le bilan comptable, comme les déclarations DSN et fiscales sont externalisés.
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